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	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования

«Самарский государственный технический университет»

(ФГБОУ ВО «СамГТУ»)


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«___» ________ 20___ г.
№________
г. Самара

Начальнику УУ 

Алонцевой Е.А.

Прошу внести корректировки в карточку помещения аудиторного фонда СамГТУ в связи с обнаружением ошибки (опечатки/неточности) / перезакрепить за ________________________________ следующую аудиторию в 

                                     наименование структурного подразделения 

связи с _____________________________________________________________
:
обоснование необходимости перезакрепления аудитории
	Критерий
	Данные по помещению

	ID

	

	Корпус
	

	Наименование аудитории
	

	Полное наименование, выводимое на сайт СамГТУ
	

	Номер аудитории
	

	Этаж
	

	Аббревиатура
	

	Количество рабочих мест
	

	Площадь
	

	Ответственное подразделение
	

	Категория аудитории

	

	Вид аудитории3
	

	Назначение аудитории/назначение спортивного зала3
	

	Признак3
	

	Ответственный
	


	
	
	
	
	
	
	

	должность руководителя структурного подразделения, наименование структурного подразделения
	
	подпись
	
	дата
	
	ФИО руководителя


Согласовано:

	
	
	
	
	
	
	

	должность руководителя структурного подразделения, наименование структурного подразделения
	
	подпись
	
	дата
	
	ФИО руководителя


� Выбирается причина служебной записки – корректировка карточки помещения или перезакрепление помещения.


� ID указывается в соответствии с данными в АИС в разделе «Аудиторный фонд».


� Информация для заполнения поля выбирается из соответствующего справочника.


� В случае перезакрепления помещения за другим структурным подразделением служебная записка согласовывается с руководителями обоих структурных подразделений





