
1. Открываем учебный план в программе «Планы мини». Нажимаем вкладку «Сервис» - «Параметры». 

  
 
2. Проверяем (при необходимости выставляем верные наименования). Должны быть указаны полные наименования. Нажимаем «Применить». 

 



3. Проверяем заполнение следующих строк:

 
Все наименования должны быть указаны полностью! 
4. Вносим правки при необходимости: 

 

 
 
 
 
 



5. Выбираем «Индивидуальный план».  В появившемся окне нажимаем «Да». 

 
 

6. Заполняем появившуюся ячейку 

 
 



7. Если нужно сформировать ИУП по ускоренному обучению, то дополнительно выбираем «Ускоренное обучение». Выбираем, на базе чего будет 
реализовываться ускоренное обучение 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8. Редактируем список согласующих. Обучающийся согласовывает учебный план в том случае, если не проводится аттестация, и он не 
ознакомляется с протоколом  аттестационной комиссии 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Программа подготовки заполняется только для программ по ФГОС 3+! 

 
 
Для программ по ФГОС 3+ ОБЯЗАТЕЛЬНО должен быть выбран «Основной» вид деятельности (для программ по ФГОС 3++ указываются типы задач, 
основные типы не указываются) 
 
 
 



10. Переходим во вкладку «Компетенции» - «Профессиональные стандарты» 
 

 
 

11. Отмечаем группу стандартов и сами стандарты внутри этой группы. Нажимаем «ОК» 

 



12. Отмечаем  «Отображать на Титуле номер и дату приказа Минтруда» 

 
Проверяем наличие компетенций на всех дисциплинах, а также реализацию всех компетенций дисциплинами учебного плана в соседних 
вкладках  
 

13. Во вкладках «График», «Переаттестация», «План» вносим необходимую информацию и изменения 
 

14. Во вкладке «Свод» проверяем  объем программы за год в соответствии со ФГОС 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



15. Переводим учебный план в формат Excel 
 

 
 

16. В появившемся окне выбираем место расположения Excel-копии, куда планируется сохранение файла, и остальные параметры, отмеченные на 
рисунке галочками. Нажимаем «ОК»

 



17. Открываем сформированную Excel-копию учебного плана 

  
 
 
 
 



18. Убираем заливку 

 
 
 



19. Скрываем / удаляем строку «Профиль» 

 
 
 



20. Корректируем наименование кафедры (использование родительного падежа в случае без использования кавычек). Редактируем название плана 
 

 
 
 

21. Скрываем неиспольземые листы. Оставляем только листы «Титул», «График», «План», «Свод».  

 
 
 
 
 
 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ 



22. Убираем заливку в листе «Свод» 

 
 



23. На листе «График» дополняем «шапку».  

 
 

 
 
 
 
 
 
 



24. Обозначаем рассредоточенную практику соответствующими буквами: 

 
 
Буквы, обозначающие рассредоточенную практику, должны располагаться вверху ячейки. 

 
 



25. Убираем толстые границы. Увеличиваем ширину выделенных столбцов, чтобы количество нерабочих дней умещалось в двух строках 

 
 



26. Выбираем три листа, нажимаем «Файл» - «Печать».  Указанные и последующие шаги можно выполнить для каждого листа отдельно 

 
 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

Иванова Ивана Ивановича 



27. Устанавливаем параметры печати выбранных листов.  

 
 
 
 



28. В новом окне открываем файл с макросами 

 
 

29. В файле редактируемого учебного плана открываем лист «План», во вкладке «Вид» выбираем «Макросы» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



30. В появившемся окне  сдвигаем «ползунок» вниз, выбираем имя макроса, нажимаем «Выполнить» 
 

 
Получаем такой вид: 

 
 



31. После выполнения макросов устанавливаем параметры печати листа «План». Нажимаем «Файл» - «Печать». 

 
 



32. Выставляем масштаб «70%» для удобства просмотра часов и наименований дисциплин (минимизируем риск скрытия строк при печати). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



33. Расширяем столбцы от форм контроля до кодов кафедр включительно. Скрываем лишние столбцы 
 

 
 

 



34. Расширяем столбец «Индекс», чтобы индексы дисциплин указывались ОДНОЙ СТРОКОЙ 

 
 

35. Уменьшаем ширину столбца компетенций ориентировочно до 4х компетенций 

  



36. Приводим в аккуратный вид  (сужаем строки, скрываем пустые строки;  проверяем, чтобы часы не были скрыты в ячейках и указывались 
полностью (особенно в итоговых строках), проставляем знак адаптированной дисциплины на соответствующих дисциплинах, проверяем, чтобы 
не скрылись компетенции, при сужении столбца, если это произошло – расширяем строку!, а не столбец) 

 
1) выделяем ячейку с 
индексом адаптивной 
дисциплины; 
 
2) нажимаем «Вставка» - 
«Рисунок»;  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



3) выбираем изображение из папки, в которую был помещен нужный нам файл с данным изображением 

 
 
 
 
 
 



 
4) подгоняем размеры выбранной ячейки и появившегося изображения 

             



37. Выделяем границы. 

  

 
 
 

38. Распечатываем подготовленный документ в 2-х экземплярах. 


