	ЭТАПЫ И СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО РАСЧЕТУ УЧЕБНОЙ НАГРУЗКИ 

И РАСЧЕТУ ШТАТОВ ППС НА ПРЕДСТОЯЩИЙ УЧЕБНЫЙ ГОД



	Наименование этапа
	Исполнитель
	Срок 
исполнения

	Разработка рабочих учебных планов и графика учебного процесса на предстоящий учебный год


	Отдел планирования учебного процесса УВППО, деканат заочного факультета, деканат факультета дополнительного и дистанционного образования
	15 марта

	Разработка сеток учебных занятий
	Отдел организационного сопровождения учебного процесса УВППО, деканат заочного факультета, деканат факультета дополнительного и дистанционного образования
	15 апреля

	Формирование учебных поручений кафедрам на основании данных о предполагаемом контингенте обучающихся на 1 июня текущего календарного года  
	Деканаты факультетов, включая деканат заочного факультета и деканат факультета дополнительного и дистанционного образования
	30 апреля

	Предварительный расчет общего годового объема учебной нагрузки по подразделению на предстоящий учебный год и   представление результатов расчета в Отдел планирования учебного процесса УВППО
	Кафедры
	20 мая

	Предварительный расчет общеуниверситетской учебной нагрузки на предстоящий учебный год и представление результатов расчета начальнику УВППО
	Отдел планирования учебного процесса УВППО
	1 июня

	Представление проректору по учебной работе результатов сопоставительного анализа результатов расчета предельно допустимого количества ставок ППС и расчета общеуниверситетской учебной нагрузки на предстоящий учебный год
	Начальник УВППО


	10 июня



	Утверждение среднегодовой учебной нагрузки на ставку ППС
	Ректорат
	15 июня

	Расчет штатов по структурным подразделениям и представление результатов расчета штатов подразделения и проекта плана выполнения учебной нагрузки на условиях почасовой оплаты труда на экспертизу в Отдел планирования учебного процесса УВППО
	Кафедры
	25 июня

	Экспертиза и корректировка материалов, представленных кафедрами, подготовка предварительных заключений по учебной нагрузке подразделений и формирование штатов ППС университета на предстоящий учебный год, согласование и представление на утверждение проректору по учебной работе штатного расписания ППС, подготовка проекта сводной ведомости учета почасовой учебной нагрузки университета на предстоящий учебный год и соответствующего распоряжения проректора по учебной работе
	Отдел планирования учебного процесса УВППО
	30 июня

	Корректировка учебной нагрузки, плана выполнения учебной нагрузки на условиях почасовой оплаты труда и внесение соответствующих изменений в штатное расписание подразделений с учетом результатов приема и данных о контингенте обучающихся по состоянию на 1 сентября
	Кафедры, Отдела планирования учебного процесса УВППО
	10 сентября


